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МЕСТНАЯ  АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАШЛЫ-ТАЛА
ЛЕСКЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО- БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
КЪЭБЭРДЕЙ – БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭМ И                  КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ

ЛЭСКЭН МУНИЦИПАЛЬНЭ КУЭЙМ ЩЫЩ                      ЛЕСКЕН МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНУНУ 

ТАШЛЫ-ТАЛА  КЪУАЖЕМ И ЩIЫПIЭ                               ТАШЛЫ-ТАЛА ЭЛ ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ

АДМИНИСТРАЦЭ                                                                        ЖЕР-ЖЕРЛИ АДМИНИСТРАЦИЯСЫ 

          361374, с. Ташлы-Тала , ул. Ленина,38       эл.почта adm_ t-tala@mail. ru                 телефон (886635) 99-8-55
ПОСТАНОВЛЕНИЕ   № 7
                       УНАФЭ  № 7
                       БЕГИМ   № 7
  «06» мая     2014г.                                                                                             с.п. Ташлы-Тала
Об утверждении Положения о порядке передачи в администрацию сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР подарков, полученных в связи с протокольными  мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими местной администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР
   Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с частью 2 статьи 575 гражданского кодекса  Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25- ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР, местная администрация с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР



П О С Т А Н О В  Л Я Е Т:
1.Образовать комиссию по приему  и оценке подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР, в следующем составе:
· Таукенов И.Д. – Глава местной администрации с.п.Ташлы-Тала, председатель комиссии;

· Байсиев Х.Х. – зам. главы местной администрации с.п.Ташлы-Тала, зам. председателя комиссии;

· Болатова А.Н. – ведущий специалист местной администрации с.п.Ташлы-Тала, секретарь комиссии.

· Токуев Б.М. – гл. специалист , землеустроитель , член комиссии;

· Гузиев И.Ю. – депутат Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала, член комиссии.

2. Утвердить Порядок работы комиссии по передаче подарков, полученных  муниципальными служащими местной администрации с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

3.  Утвердить Положение о порядке передачи в администрацию сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР подарков, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, лицами, замещающими  муниципальные должности и муниципальными служащими Местной администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР.

4.Данное Постановление обнародовать в установленном порядке.

5.Контроль за исполнением оставляю за собой. 
                       Глава местной администрации
                                    с.п. Ташлы-Тала            _______________ И. Таукенов
                                                 П О Р Я Д О К    Р А Б О Т Ы
комиссии по передаче подарков, полученных муниципальными служащими местной

администрации с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

1.  Общие положения

   Комиссия по передаче подарков, полученных муниципальными служащими местной администрации Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее- Комиссия) создана с целью определения стоимости подарков, полученных муниципальными служащими местной администрации Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

2. Принципы работы  Комиссии
  Работа Комиссии осуществляется на основе принципов:

-  законности;
-  доступности информации о деятельности;

-  объективности оценки;

-  противодействию коррупции;

-  соблюдение Кодекса этического поведения.

3. Организация деятельности
  Заседание комиссии по мере поступления уведомлений лиц, получивших подарки в  связи с официальными мероприятиями,  в срок не превышающий 30 дней  со дня подачи лицом уведомления.

  Заседание комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов. При отсутствии Председателя комиссии и заместителя Председателя Комиссии одновременно членами Комиссии избирается Председатель из состава комиссии большинством голосов.

  Лица замещающие муниципальные должности и муниципальные служащие местной администрации Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР, уведомляют о получении подарков Комиссию. Подарки, передаются по заявлению не позднее 3-х рабочих дней со дня получения подарков и ( или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

   После определения стоимости подарка составляется заключение о его стоимости, которое выдается под роспись лицу, получившему данный подарок. Подарки, стоимость которых не превышает 3 (трех) тысяч рублей, возвращаются получившему лицу в Порядке предусмотренному Положением. Подарки, стоимость которых превышает 3 (три) тысячи рублей, в день определения их стоимости передаются в собственность местной администрации  Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР по акту приема- передачи подарков.


           4.Ответственность
  Члены Комиссии несут ответственность за соблюдение законодательства, объективность и единства требований, предъявляемых к лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы местной администрации Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР.

                                                              С О С Т А В

комиссии по передаче подарков, полученных муниципальными служащими местной

администрации с.п.Ташлы-Тала Лескенского муниципального района КБР в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

· Таукенов И.Д. – Глава местной администрации с.п.Ташлы-Тала, председатель комиссии;

· Байсиев Х.Х. – зам. главы местной администрации с.п.Ташлы-Тала, зам. председателя комиссии;

· Болатова А.Н. – ведущий специалист местной администрации с.п.Ташлы-Тала, секретарь комиссии.

· Токуев Б.М. – гл. специалист , землеустроитель , член комиссии;

· Гузиев И.Ю. – депутат Совета местного самоуправления с.п.Ташлы-Тала, член комиссии.

 Утверждено Постановлением

                                                                                                             Главой сельского поселения 



 Ташлы-Тала Лескенского муниципального 

района КБР



от «____»______2014 г.№___
           
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке передачи в администрацию сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской республики

1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение устанавливает порядок передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики (далее- служащие).

1.2.Подарки, полученные служащими в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее именуются – подарки), стоимость  которых превышает 3 тысячи рублей, в соответствии с частью 3 статьи 575 гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» признаются собственностью сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района и подлежат  передаче служащими в администрацию сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района (далее- администрация района).

1.3.В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарков, их стоимость определяется комиссией по приему и оценке подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными  служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино- Балкарской Республики (далее – Комиссия).

1.4.Стоимость подарков определяется Комиссией на основании:

- документов о стоимости предметов, аналогичных подаркам;

-заключение независимых экспертов.

1.5. В случаях, если подарок имеет историческую или культурную ценность и оценка подарка затруднена вследствие его уникальности  или отсутствия на рынке, для его оценки Комиссия привлекает экспертов из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля за счет средств предусмотренных на содержание администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.

1.6. Определить, что должностным лицом, ответственным за хранение подарков (далее именуется- материально ответственное должностное лицо), является начальник отдела- главный бухгалтер отдела бухгалтерского обслуживания администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, местом для хранения подарков – кабинет начальника отдела- главного бухгалтера бухгалтерского обслуживания администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.

2. Порядок передачи подарков
2.1.Служащий, получивший подарок стоимостью свыше 3 тысяч рублей или подарок, документы на который отсутствуют, обращается в Комиссию с заявлением о передаче  такого подарка в администрацию района по форме согласно приложению № 1 в течение одного рабочего дня с даты получения по форме согласно приложению № 1 в течение одного рабочего дня с даты получения подарка и (или) даты возвращения служащего из служебной командировки, во время которой был получен подарок.

   К заявлению прилагаются документы, подтверждающие стоимость подарка (в случае их наличия)

2.2.Одновременно с подачей заявления служащий  передает подарок на хранение материально- ответственному должностному лицу по акту приема-передачи по форме согласно приложению № 2. Акт приема-передачи составляется в трех экземплярах: по одному для каждой из сторон и третий экземпляр – для отдела бухгалтерского обслуживания администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.

   К подарку приобщаются технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации. Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи.

2.3. К принятому на хранение подарку материально ответственным должностным лицом прикрепляется ярлык с указанием фамилии, имени, отчества и должности служащего, приобщаемых к подарку документов, даты и номера акта приема-передачи.

2.4. Заседание Комиссии должно быть проведено не позднее 10 дней со дня обращения служащего с соответствующим заявлением.

   Результаты рассмотрения заявления отражаются в протоколах заседания Комиссии. Протоколы заседания Комиссии передаются председателем Комиссии материально ответственному должностному лицу не позднее следующего дня после дня заседания Комиссии.

2.5.В случае, если стоимость подарка, определенная Комиссией, не превышает 3 тысяч рублей, подарок подлежит возврату служащему, передавшему его в администрацию сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабирдино-Балкарской Республики.

    Возврат подарка служащему осуществляется материально ответственным должностным лицом по акту по форме согласно приложению № 3 в течение пяти рабочих дней со дня получения протокола заседания Комиссии.

    В случае, если служащий отказывается получать возвращаемый материально ответственным должностным лицом подарок, он подает в Комиссию соответствующее заявление, составленное в произвольной форме.

2.6.Материально ответственное должностное лицо в течение одного  рабочего дня после получения протокола заседания Комиссии или в течение одного рабочего дня с даты подачи служащим заявления об отказе в получении подарка направляет один экземпляр акта приема-передачи и копию протокола заседания Комиссии в отдел бухгалтерского обслуживания администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, которая принимает подарок на учет в соответствии с законодательством по цене, установленной Комиссией.

2.7.Учет подарков в реестре объектов муниципальной собственности сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики осуществляется в соответствии с законодательством.
  Приложение №1

к Положению о порядке передачи в администрацию сельского поселения ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской республики подарков ,полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
                                          Председателю Комиссии по приему и оценке подарков, полученных в связи  с протокольными  мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
                                                                                               ________________________________________


  (фамилия,имя,отчество)
                                                                                               ________________________________________


   (фамилия,имя,отчество,замещаемая должность)


З А Я В Л Е Н И Е

В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и стаьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25- ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» прошу принять полученные мною от ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
           (указываются наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица)

в связи с _______________________________________________________________________
                 (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)

следующие подарки
	№п/п
	Наименование 
	Характеристика (описание подарка)
	Документы прилагаемые к подарку (при наличии)
	Реквизиты дарителя
	Количество предметов
	Стоимость (рублей)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО:
                                                                                                        ____________________________

    (подпись,дата)
_______________________________________________________________________________________
                                    (указывается номер и дата регистрации заявления в Комиссии)
*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
Приложение №2

к Положению о порядке передачи в администрацию сельского поселения ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской республики подарков ,полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
                                          Председателю Комиссии по приему и оценке подарков, полученных в связи  с протокольными  мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики

               А К Т
приема-передачи на хранение подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
                                                 от «___»_________20____г.№ _____

    Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что ________________________
________________________________________________________________________________
                                      (указываются фамилия, имя, отчество, должность сдающего подарки)
сдал (а) _________________________________________________________________________
                   (указываются фамилия, имя, отчество должностного лица, принимающего подарки, замещаемая должность)
принял (а) на хранение следующие подарки:

      ИТОГО:

Приложения:

1._________________ на ____ листах

   (наименование документа)
2._________________на_____листах
	№п/п
	Наименование 
	Характеристика (описание) подарка
	Количество предметов
	Стоимость * (рублей)

	1
	2
	3


	4
	5


   (наименование документа)
Сдал _________________________                                  _____________________________


(подпись)
(инициалы,фамилия)

Принял ______________________                                   _____________________________


(подпись)
(инициалы,фамилия)
_____________________________________________________________________________________________________

*заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
                                                                                                                                                                                  Приложение №3
к Положению о порядке передачи в администрацию сельского поселения ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской республики подарков ,полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики
                                          Председателю Комиссии по приему и оценке подарков, полученных в связи  с протокольными  мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики

               А К Т
                                                           возврата подарка

от «____»___________20______№______
  Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что _________________________
_______________________________________________________________________________

        (указываются фамилия, имя, отчество, должностного лица, возвращающего подарки, замещаемая должность)
в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» , а также на основании протокола заседания Комиссии по приему и оценке подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями лицами, замещающими муниципальные должности и муниципальными служащими администрации сельского поселения Ташлы-Тала Лескенского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики  от «____»_______20____г. №___  вернул (а), а _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________

                       (указываются фамилия, имя, отчество, должностного лица, получающего подарки)

Получил (а) подарок (подарки), переданный (переданные) по акту приема-передачи от «____»___________20______№ ______ и документы __________________________________


(наименование документов)
на _____листах
Вернул _______________________                      _______________________________
                   (подпись)                                                          (инициалы,фамилия)

Получил ______________________                     _______________________________
                  (подпись)                                                           (инициалы,фамилия)
